
5 นาที
ผูป้กครอง / นักเรยีนเขยีนใบคํารอ้ง

ด้วยตนเอง ที�งานทะเบยีน1
5 นาที2

30 นาที3
5 นาที4

5 วนั5

ขัน้ตอนการขอ
เอกสารทางการศึกษา

หนงัสอืระเบยีนแสดง
ผลการเรยีน ปพ. 1

หรอื รบ. 
 

(กรณทีาํหาย)

ยื�นคํารอ้งต่อนายทะเบยีน

รูปถ่ายป�จจุบนัสวมเสื�อขาว ขนาด 
3*4 ซม. (1 นิ�ว) จาํนวน 2 รูป

จา่ยค่าธรรมเนียม 10 บาท
 ที�งานทะเบยีน

รบัเอกสารหลังสง่ใบคํารอ้ง
ผู้รบัผิดชอบ

นายภรูทัิต พมิพโ์พธิ�สะคาม   ตําแหน่ง ครู
หัวหน้างานบรหิารวชิาการ
โทร 061 - 3628919
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04

05

ปพ.1 (ครั�งแรก)

ขั�นตอนการขอระเบยีนแสดงผลการเรยีน5 นาที

 นกัเรยีน, ผูป้กครอง
แจง้ความประสงค์และ
เขยีนคํารอ้งขอใบ ปพ.1

5 นาที
ยื�นคํารอ้งต่อ
นายทะเบยีน

30 นาที
รูปถ่ายนกัเรยีนป�จจุบนั
(ถ่ายมาแล้วไมเ่กิน 3
เดอืน) ขนาด 3*4 ซม. 

(1 นิ�ว) จาํนวน 2 รูป
10 นาที

ผูป้กครองสาํรวจการ
ค้างชาํระเกินกับฝ�าย
ต่างๆ ของโรงเรยีน

3 วนั

รบัเอกสารหลังสง่
ใบคํารอ้ง

ผู้รบัผิดชอบ
นายภรูทัิต พมิพโ์พธิ�สะคาม   ตําแหน่ง ครู

หัวหน้างานบรหิารวชิาการ
โทร 061 - 3628919



10 นาที

10 นาที 5 วนั

5 นาที 10 นาที

ขั�นตอนการรับสมัครนักเรียน
เข้าศึกษาในสถานศึกษา

ผูป้กครองและ
นักเรยีน รบัใบสมคัร
และเขยีนใบสมคัร

พรอ้มเอกสารหลักฐาน
ต่างๆ

เจา้หน้าที�ตรวจสอบ
เอกสารใบสมคัร และ
เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

โรงเรยีนประกาศรายชื�อ
นกัเรยีน เพื�อมารายงานตัว

และมอบตัว 
ตามวนัเวลาที�กําหนด

เจา้หน้าที� บนัทึกขอ้มูล
นักเรยีนลงสมุดบญัชี

การรบันักเรยีน

ฝ�ายทะเบยีนออก
เลขประจาํตัว

นักเรยีน และจดัทํา
ขอ้มูลนักเรยีน

5 วนั
รบัสมคัรนักเรยีน
ตามประกาศของ
สถานศึกษา

ผูร้บัผิดชอบ
นางสาวศรสีกลุ  ภู่ระหงษ์   ตําแหนง่ ครูชาํนาญการ

เจา้หนา้ที�งานทะเบยีนนกัเรยีน
โทร 089 - 6025521



การลาออก / ขอยา้ยสถานศึกษา

ผูป้กครองที�เป�นคนมามอบตัว
เขยีนคํารอ้งขอลาออก

นกัเรยีน / ขอยา้ยสถานศึกษา
และใบคํารอ้งขอระเบยีนแสดง
ผลการเรยีน (ปพ.1) ในกรณี

ที�มผีลการเรยีน

ขั�นตอนที� 1

ผูป้กครองสาํรวจการค้างชาํระ
เงินกับฝ�ายต่างๆ ของ

โรงเรยีน

ขั�นตอนที� 2
ยื�นใบตอบรบัจากโรงเรยีนที�

ยา้ยไปเรยีนต่อ

ขั�นตอนที� 3

รปูถ่ายนกัเรยีนป�จจุบนั (ถ่ายไม่
เกิน 3 เดอืน) ขนาด 3*4 ซม.

(1 นิ�ว) จาํนวน 2 รปู

ขั�นตอนที� 4

รบัเอกสารหลังสง่ใบคํารอ้ง
ขั�นตอนที� 5

10 นาที

10 นาที

7 วนั

30 นาที

5 วนั

ผู้รบัผิดชอบ
นายภรูทัิต พมิพโ์พธิ�สะคาม   ตําแหน่ง ครู

หัวหน้างานบรหิารวชิาการ
โทร 061 - 3628919


