
5 นาที
ผู้ปกครอง / นักเรียนเขียนใบคำร้อง

ด้วยตนเอง ที่งานทะเบียน1
5 นาที2

30 นาที3
5 นาที4

5 วัน5

ขั้นตอนการขอ
เอกสารทางการศึกษา

หนังสือระเบียนแสดง
ผลการเรียน ปพ. 1

หรือ รบ. 



(กรณีทำหาย)

ยื่นคำร้องต่อนายทะเบียน

รูปถ่ายปัจจุบันสวมเสื้อขาว ขนาด 
3*4 ซม. (1 นิ้ว) จำนวน 2 รูป

จ่ายค่าธรรมเนียม 10 บาท
 ที่งานทะเบียน

รับเอกสารหลังส่งใบคำร้อง
ผู้รับผิดชอบ

นายภูริทัต พิมพ์โพธิ์สะคาม   ตำแหน่ง ครู
หัวหน้างานบริหารวิชาการ
โทร 061 - 3628919



01
02

03
04

05

ปพ.1 (ครั้งแรก)

ขั้นตอนการขอระเบียนแสดงผลการเรียน5 นาที

 นักเรียน, ผู้ปกครอง
แจ้งความประสงค์และ
เขียนคำร้องขอใบ ปพ.1

5 นาที
ยื่นคำร้องต่อ
นายทะเบียน

30 นาที
รูปถ่ายนักเรียนปัจจุบัน
(ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 3
เดือน) ขนาด 3*4 ซม. 

(1 นิ้ว) จำนวน 2 รูป
10 นาที

ผู้ปกครองสำรวจการ
ค้างชำระเกินกับฝ่าย
ต่างๆ ของโรงเรียน

3 วัน

รับเอกสารหลังส่ง
ใบคำร้อง

ผู้รับผิดชอบ
นายภูริทัต พิมพ์โพธิ์สะคาม   ตำแหน่ง ครู

หัวหน้างานบริหารวิชาการ
โทร 061 - 3628919



10 นาที

10 นาที 5 วัน

5 นาที 10 นาที

ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน
เข้าศึกษาในสถานศึกษา

ผู้ปกครองและ
นักเรียน รับใบสมัคร
และเขียนใบสมัคร

พร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่างๆ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารใบสมัคร และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง

โรงเรียนประกาศรายชื่อ
นักเรียน เพื่อมารายงานตัว

และมอบตัว 
ตามวันเวลาที่กำหนด

เจ้าหน้าที่ บันทึกข้อมูล
นักเรียนลงสมุดบัญชี

การรับนักเรียน

ฝ่ายทะเบียนออก
เลขประจำตัว

นักเรียน และจัดทำ
ข้อมูลนักเรียน

5 วัน
รับสมัครนักเรียน
ตามประกาศของ
สถานศึกษา

ผู้รับผิดชอบ
นางสาวศรีสกุล  ภู่ระหงษ์   ตำแหน่ง ครูชำนาญการ

เจ้าหน้าที่งานทะเบียนนักเรียน
โทร 089 - 6025521



การลาออก / ขอย้ายสถานศึกษา

ผู้ปกครองที่เป็นคนมามอบตัว
เขียนคำร้องขอลาออก

นักเรียน / ขอย้ายสถานศึกษา
และใบคำร้องขอระเบียนแสดง
ผลการเรียน (ปพ.1) ในกรณี

ที่มีผลการเรียน

ขั้นตอนที่ 1

ผู้ปกครองสำรวจการค้างชำระ
เงินกับฝ่ายต่างๆ ของ

โรงเรียน

ขั้นตอนที่ 2
ยื่นใบตอบรับจากโรงเรียนที่

ย้ายไปเรียนต่อ

ขั้นตอนที่ 3

รูปถ่ายนักเรียนปัจจุบัน (ถ่ายไม่
เกิน 3 เดือน) ขนาด 3*4 ซม.

(1 นิ้ว) จำนวน 2 รูป

ขั้นตอนที่ 4

รับเอกสารหลังส่งใบคำร้อง
ขั้นตอนที่ 5

10 นาที

10 นาที

7 วัน

30 นาที

5 วัน

ผู้รับผิดชอบ
นายภูริทัต พิมพ์โพธิ์สะคาม   ตำแหน่ง ครู

หัวหน้างานบริหารวิชาการ
โทร 061 - 3628919


